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KE HOACH HOAT PONG THANG 03
I. B4o cao hoar dgng thang 02
* Cong tdac nha truong

- Nghi tét Nguyén Dan 2024 theo quy dinh CB-GV-CNV tryc tét dung thoi
gian.

- Céc 16p sap xép bao quan d6 dung, d6 choi, thiét bi day hoc gon gang, ngan
nap trong thoi gian nghi tat.

- Trudng ¢6 hd tro qua tét cho CB-GV-CNV (200.000d/ngudi).
- B4o c4o tinh hinh trudc, trong va sau tét theo quy dinh.
- Thuc hién kiém ké va thanh ly tai san ngay 2023.

- Téng vé sinh truong 16p sau tét va tiép tuc trang tri canh quang méi trudng
trudc khi tré vao hoc lai.

- Céc 16p duy tri si sb tré va on dinh né nép sau tét.

- B40o céo tinh hinh hoc sinh truéc va sau tét vé bo phan chuy@n mén theo
quy dinh.

- Tong sb tré toan trudng 326/280 ting 2 tré so véi hoc Ki |
* COng tac chuyén mon

- C6 hudng dan gi&o vién trang tri phong 16p theo cha dé, thuc hién soan giang
dung theo chuwong trinh, lam do dung dd choi phuc vu cac goc choi.

- On dinh xay dung né nép sau khi tré vao hoc, thuc hién cac biéu bang va vé
sinh phong 16p, trang tri 16p theo chu dé.

- C4c giao vién thyc hién tét viéc soan giéo an trén phan mém.

- C6 theo dbi, kiém tra ¢ ding chuyén mén va thyc hién ho so thanh 1y tai san
chuyeén.

* Cong Tac Ban Tru



- Bao quan d6 dung ban tri tét trong thoi gian nghi tét, sap xép gon gang,
ngan nap.

- Thuc hién vé sinh bép sach s& trudc va sau tét.
- Xay dung thuc don thang dam bao dung khau phan dinh dudng cho tré.
- Trang bi day du dung cu phuc vu cdng tac ban tri va vé sinh 16p hoc.
- Kiém tra vé sinh truong, 16p. Duy tri tot khau vé sinh truong 16p.
- Hoan thanh h so an ban trt vao cudi thang, di chiéu sb liéu, luu ho so.
* Coéng tac tai chinh
- Xay dung ké hoach mua sam 2024 va trinh cho hiéu truéng ki.
- Thyc hién luong va cac ché do cho CB-GV-CNV dam bao dung thoi gian.
- Thanh toén giay di cho CB-GV di cong téc.
- Hoan tat ho so an ban tra trinh Ky duyét va luu hé so.
- Thuc hién hé so thanh Iy tai san, thiét bi day hoc.
* Cong tac phuc vu
- Thuc hién vé sinh, lam co cac khu vuc theo quy dinh, sach sg.
* COng tac bdo vé
- Bao quan tt d6 ding, thiét bi ctia nha truong trong thoi gian nghi tét.
- Truc dung thoi gian quy dinh, dbng mé cong.
- C6 kiém tra co so vat chat trong thoi gian nghi tét.
- Cham soc cy kiéng trong hoa, cét tia nhanh.
* COng tac kiém tra
- C6 kiém tra tinh hinh bao quan CSVC truéc, trong va sau tét.
-C6 KT dot xuat mot sé 16p vé cong tac vé sinh.
* Khuyét diém

Ké toan thuc hién hd so ban tra van con cham. Quan Iy va chuyén ngudn
kinh phi 2023 chua chit ché gay mat kinh phi ctia don vi.

* Céc gidai phéap



Ké toan can sap xép thoi gian thuc hién cac loai hd so kip thoi khong dé
cham tré, bao céo va quan ly kinh phi chat chg.

S& tién hanh kém k& tai san va thuc hién hd so thanh 1y sau khi nghi tét vo.
I1. Ké hogch hogt déng thang 03/2024.
* Ngi dung treng tam
- Ky niém ngay Quéc té phu nit 08/03/2024
- Trang tri canh quan mai truong trong va ngoai lop hoc.
- Thyc hién kham stic khoe 1an 2 va can do 1an 3.
* Cong tac nha truong
- Tiép tuc nam tinh hinh si s6 hoc sinh va bao cao theo quy dinh.
- Phdi hop cong doan t6 chiic ki niém 114 ndm ngay qudc té phy nix 8/3.
- Thuc hién kiém tra noi bo theo ké hoach.

- Thuc hién ké hoach mua sam trang bi thém db dung chuyén mdn va bén tr.

- Céc 10p can do 1an 3 va nhap trén phan mém, thuc hién bao céo theo yéu cau.

- Céc 1op cap nhat CSDL day du cac thong tin va si sd tré tang, dé dong bo.

- C4c nhém thuc hién kiém dinh chét lwong 2024 va cap nhat cac noi dung.
* COng tac chuyén mon

- To chire Hoi giang, thao giang ¢ cac khoi 16p theo ké hoach.

- Lén lich dy gio gido vién & cac khéi lop.

- Kiém tra cac 16p thyc hién quy ché chuy&n mén va trang tri cac goc, cac thiét
bi do dung, do6 choi trong 16p...

- Huéng dan céc 16p xay dung méi truong 16p hoc, canh quan moéi truong hoat
doéng ngoai troi.

- Duyét h so sb sach va du gio gido vién theo quy dinh.

- Tong hop béo cao kham stc khoe va can do vé PGD.
* Cbng Tac Ban Tru

- Xay dung thyc don thang, thuc hién hd so ban tra.



- Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cap dudng, to chicc cac hoat dong chim
sOcC gio an, ngu, thuc hién vé sinh.

- Tiép tuc duy tri tét khau vé sinh trudng l6p, an toan thuc pham tai truong.

- Nhic nhd, kiém tra cAp dudng, gido vién thuc hién vé sinh 16p, nha bép, nha
an, d6 dung dd choi, sap xép db dung gon gang.

- Trang bi day da dung cu phuc vu cdng tac ban tri va vé sinh cho cac 16p.

- Kiém tra canh quan moi trudng, nhic nho bao vé cit tia 14, tudi nude cay,
lam co sach s&. Trdng rau céc loai vao c4c chau da trang bi.

- Hoan thanh h so an ban trt vao cudi thang, di chiéu sb liéu, luu ho so.
* Cong tac tai chinh

- Thuc hién luong va cac ché d6 cho CB-GV-CNV dam bao dung thoi gian.

- Hoan tat c4c chung tir chuan bi ban giao ké toan khi ¢ quyét dinh.

- Thuc hién ho so s6 sach tré an ban trd, ra phiéu thu, chi thang 02 trinh ky
duyét va luu hd so.

- Tham muu va bao céo kip thoi cac nguon kinh phi.
- Thuc hién luong méi doi véi hop déng 111, kip thoi theo quy dinh
* COng tacy té

- Xay dung ké hoach hoat dong cua y té thang 03 va cong tac tuyén truyén
cac 16p trong mua ning nong.

- Lién hé tram y té kham stc khoe 1an 2 va cap nhat s liéu can do 1an 3.
- Cap phét thudc cho cd va tré khi c6 nhu cau.

- Kiém tra c6ng tac vé sinh méi trudng, 16p hoc.

- Kiém tra c6ng tac vé sinh an toan thuc pham bép an va gio an cia tre.

- Theo di luu miu thuc pham sau ché bién, khong dé xay ra vin dé trong
qud trinh luu.

* Cong tac phuc vu
- Thuc hién vé sinh cac khu vuce theo quy dinh, sach sé thoang mat.
* Cong tac bdo vé

- Truc dung thoi gian quy dinh, ddng mé cong.



- Kiém tra co s& vat chat thuong xuyén, sira chita kip thoi.
- Cham soc cdy kiéng trong hoa, cit tia nhanh.
- Trong rau phia sau 16p diém chinh.

* Cong tac kiém tra

- Kiém tra chuyén dé 2 gido vién ( L& Thi Cam Nhung; Poan Thuy
Trang) tur ngay 11-22/03/2024.

- KT, du gio dot xuat mot sé 16p.
* Cong tac hgi hep, bao céo

- Céc 16p béo céo sé lidu hoc sinh vao ngay 06 hang thang, chuyén mén, béan
trd bao cao 04/04/2024. Hop Lién tich 05/04/2024 Itc 8 gid 00 phut, hop hoi dong
06/04/2024 luc 8 gio.
Noi nhan: HIEU TRUONG
- CB-GV-CNV(t/h);
- Luu VT.



